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1. Charakteristika a struktura zarizeni

Nazev pravnické osoby, adresa, kontakt se zaiizenim

Nazev zatizeni: Détsky domov, Dubad - Destnd, ptispévkova organizace
Adresa: Duba — Destna 6, 471 02 Doksy

Reditelka: Zdetika Slavikova, 777099410

Zastupkyné feditelky: Jana Odvarkova, 724072737

Tel/fax: 487 870 221

mail: info@ddduba.cz

I1CO: 637 78 181,

ID Datové schranky: dyykhjp

Organizacni struktura pravnické osoby

Détsky domov sidli v jediné budové a sdruzuje celkem dvé soucasti:
1. Détsky domov, 120102017042 (nepfietrzity provoz)
2. Skolni jidelna, 1Z0 102617651 (dvousménny provoz)

Charakteristika jednotlivych soucadsti zarizeni a jejich ukoli

Détsky domov, kapacita déti 40
Skolni jidelna, kapacita 70 jidel

Persondalni zabezpeceni

a) pedagogicti zaméstnanci: feditelka, vedouci vychovatelka, vychovatelé, asistenti pedagoga
b) nepedagogiéti pracovnici: Gcetni, socialni pracovnice, vedouci provoznich pracovnikd,
bezpecnostni pracovnici, pradlena, Svadlena, uklizecka, udrzbat, topi¢, kucharky.

Statutdrnim orgénem zatizeni je feditelka, kterd fidi zatizeni, plni povinnosti vedouciho organizace a
dalsi ukoly vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich pifedpisii. Jmenuje a odvolava svého zéstupce,
ktery ji zastupuje v dob¢ jeji nepfitomnosti.

Zastupcem statutarniho organu je vedouci provoznich pracovnikil, pani Jana Odvarkova a zastupce pro
oblast vychovy a vzdélavani vedouci vychovatelka, pani Lenka Dvotakova.

Vedoucim zaméstnancem v oblasti vychovné vzdélavaci prace je vedouci vychovatelka, ktera fidi a
kontroluje jemu podfizené zaméstnance, tj. vychovatele, asistenty pedagoga a bezpecnostni pracovniky
(no¢ni).

Vedoucim zaméstnancem zafizeni v oblasti provozu je vedouci provoznich pracovniki, ktera fidi a
kontroluje ji podfizené zaméstnance, tj. vSechny ostatni nepedagogické zaméstnance.
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Vedeni détského domova tvori:
Reditelka zatizeni, zastupce statutdrniho organu a zastupce feditelky pro oblast vychovy a vzdélavani.

Pedagogické a nepedagogické zaméstnance piijima feditelka

Pracovni povinnosti

Pracovni povinnosti zaméstnancii jsou upraveny zakonikem prace, pracovni néplni, piislusSnymi
zékony a vyhlaskami, pokyny a ptikazy reditelky.

Povéfeni vedouci zaméstnanci maji v naplni své prace kontrolovat, fidit a ukladdat tkoly svym
podiizenym.

V celém objektu détského domova je zakaz koufeni. PoruSeni tohoto ustanoveni je hrubym porusenim
pracovni kazné¢.

Pracovni doba

Pracovni doba zaméstnancti je stanovena zdkonikem prace, je upravena rozpisem sluzeb. Piipadné
zmény musi povolit feditelka détského domova. Dovolenou stanovuje feditelka détského domova
podle planu ve vysi stanovené zakonikem prace a s ohledem na potieby provozu détského domova.

Povinnosti zaméstnanci

Zaméstnanci jsou povinni ihned informovat feditelku o zavaznych skute¢nostech osobné nebo
telefonicky.

Zavazna rozhodnuti, kterd se tykaji svéfenych dé&ti napf. zavazna zdravotni oSetieni, budou
konzultovana s osobami odpovédnymi za vychovu. Kdyz by mohlo dojit k naruSeni vychovy, péce a
zdravi ditéte rozhoduje feditelka a o téchto skute¢nostech informuje osoby odpovédné za vychovu.

Zastupitelnost

funkce zastupitelnost

Reditelka Zastupce statutarnitho organu, zastupce pro
oblast vychovy a vzdélavani

Vedouci vychovatelka Vychovatel povéfeny vedenim smény

Socialni pracovnice/vedouci provoznich pracovnikil Ucetni

Vychovatelé Vedouci smény nebo jini uréeni vychovatelé,
asistent pedagoga, bezpeCnostni pracovnik,
osobni asistentka

Organizacni zajisténi spoluprdce s osobami odpovédnymi za vychovu

Détsky domov v Dubé — Destné vénuje maximalni pozornost spolupraci s osobami odpovédnymi za
vychovu déti v zatizeni umisténych. S osobami odpovédnymi za vychovu za zatizeni jednaji:

1. REDITELKA jedni sosobami odpovédnymi za vychovu osobn&, pisemné ¢&i telefonicky
v pracovnich dnech zpravidla od 8 do 15 hodin, pokud nebylo vzijemné dohodnuto jinak.
S osobami odpovédnymi za vychovu projednava:
» zejména opatieni zasadni dilezitosti, nehrozi-1i nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je o vSech

provedenych opatienich informuje,

ptipadné ptedani ditéte do péce budoucich osvojitelt ¢i péstound,

moznost podani podnétu ptislusnému soudu ke zruseni tstavni vychovy,

zpusob uhrady nékladl na zdravotni péci, 1é€iva a zdravotnické prosttedky poskytnuté ditéti na

zaklade¢ jejich zadosti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi,

YV V
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>

>

YV VYV

pfijima a vyfizuje stiznosti osob odpovédnych za vychovu vici pracovnikiim zafizeni nebo
jejich postupu,

poskytuje osobam odpovédnym za vychovu poradenskou ¢innost ve vécech vychovné péce o
dite,

povoluje, zrusuje, popt. zakazuje pobyt déti s nafizenou tGstavni vychovou u osob odpovédnych
za vychovu,

podava osobam odpovédnym za vychovu na zakladé jejich zadosti informace o détech,

vydava rozhodnuti o vysi pfispévku na thradu péce poskytované détem Vv zafizeni,

zabezpecuje predani nezletilého ditéte osobam odpovédnym za vychovu vcetné piislusné
dokumentace a véci v jeho vlastnictvi po ukonceni jeho pobytu v zafizeni.

2. SOCIALNI PRACOVNICE, SOCIALN{ PRACOVNIK jedn4 zejména:

>

VVY 'V

Y

s osobami odpovédnymi za vychovu jedna pisemné ¢i telefonicky v pracovnich dnech
zpravidla od 8 do 14 hodin, pokud nebylo vzajemn¢ dohodnuto jinak,

prebira pisemné zadosti osob odpovédnych za vychovu o prevzeti déti do jejich kratkodobé
péce,

sdéluje jim osobné, pisemné ¢i telefonicky, jak byla jejich zadost vyiizena,

v kladném pftipad¢ je informuje o terminu a zptisobu prevzeti déti a jejich ndvratu do zatizeni,

v souvislosti s vydanim rozhodnuti o stanoveni ptispévku na thradu péce poskytované détem
V zafizeni jedna s osobami odpovédnymi za vychovu v souladu s piislusnymi ustanovenimi
spravniho fadu,

pfedava osobdm odpovédnym za vychovu piisluSnou dokumentaci nezletilého ditéte po
ukonceni jeho pobytu v zafizent;

osobni jednani s osobami zodpovédnymi za vychovu vzdy za pfitomnosti feditelky.
Telefonicky podava informace, které predem projedna s feditelkou.

3. VEDOUCI VYCHOVATELKA

» koordinuje, planuje, fidi a hodnoti praci pedagogickych pracovnikil, bezpecnostnich
pracovnic, pracovnic v socialnich sluzbach a asistentek pedagoga

» planuje, provadi a hodnoti hospitacni ¢innost

» jedna se Skolami a dalSimi institucemi

» jedna se zdkonnymi zastupci déti

» jedna s pracovniky OSPOD

4. VYCHOVATELE

>

>

>

>

zprostiedkovavaji styk osob odpovédnych za vychovu s détmi pouze s predchozimi pokyny
feditelky

predavaji osobam odpovédnym za vychovu déti do jejich kratkodobé péce a piebiraji je v dobé
jejich navratu zpét do zatizeni, dle pokynt feditelky a socialni pracovnice

jednaji s osobami odpovédnymi za vychovu o béznych vécech na strané déti v dobé jejich
navstév v zatizeni, zejména o sobotach, ned¢€lich, svatcich a prazdninach, dle vzdjemné dohody
I v pracovnich dnech (prospéch, chovani v DD a ve skole),

poskytuji osobam odpovédnym za vychovu poradenskou ¢innost ve vécech vychovné péce o
dite,

ucastni se rozhovoru s pracovnicemi OSPOD

Osoby odpovédné za vychovu jsou dle moznosti zapojovany do vychovy a tim pomahaji formovat
osobnost svéfeného ditéte.
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2. Postup pri prijimani, pFfemist’ovani a propusténi déti:

a) Vymezeni naplné

» Déti do zafizeni piijimaji, tj. pfebiraji od predavajici osoby:
1. Reditelka, zastupce statutdrniho organu, vedouci vychovatelka
2. Socialni pracovnice

» Piebirajici osoba bude od predavajici osoby pozadovat zejména:
a) pravomocné rozhodnuti soudu o nafizeni ustavni vychovy nebo predbézné opatieni,
b) rodny list, osobni list, doklad o ob¢anstvi, obéansky prikaz, cestovni doklad,
vkladni knizku apod.,
€) prikaz zdravotni pojistovny, zdravotni dokumentaci a potfebné 1éky,
d) diagnostickou zpravu, dokumentaci o dosavadni Skolni dochazce (katalogovy list, vysvédéeni),
e) piipadnou penézni hotovost,
f) osobni véci ditéte.

» Prebirajici osoba provede kontrolu fyzického stavu ditéte, pfevezme jeho osobni véci a vyhotovi
pisemny seznam.

Komplexni vstupni pohover provadi pouze jedna osoba, zpravidla vychovatel/ka z prislusné

rodinné skupiny, kam bude dité umisténo.

Vychovatel/ka na prislu§né rodinné skupiné, kam bude dité viazeno, provede obecny vstupni

pohovor, dale zabezpeci:

1. osobni hygienu ditéte (prohlidka vlast, pokozky, koupel) a vstupni Iékatskou prohlidku,

2. ptidéleni zakladni vybavy (hygienické potieby, lozni pradlo, obuv a oSaceni, skolni potfeby),

3. pridéleni pokoje, lGzka a skiinég,

4. prvotni sezndmeni ditéte s prostiedim zafizeni a jeho nejbliz§im okolim, sjeho pravy a
povinnostmi, s organizaci dne, se zakladnimi ustanovenimi Vnitiniho fadu a poudi je o
dodrzovani zékladnich pravidel bezpecnosti, které dit¢ podepiSe, vypracuje adaptacni plan
ditéte.

» O prijeti ditéte socialni pracovnice pisemné, telefonicky nebo elektronickou postou bezodkladné
informuje pfislusny diagnosticky tstav (pokud dité nebylo pfedano zafizeni jeho zéastupcem).
Nejpozdéji do tii pracovnich dnd informuje:

1. pfisluSny soud,
2. pfislusny orgéan socidlné-pravni ochrany
3. osoby odpovédné za vychovu.

> Prijeti ditéte zaznamena v centralni evidenci déti a v piislusnych seznamech déti vydanych
zafizenim.

> S nové prijatym ditétem vede seznamovaci rozhovor a odpovi na pfipadné obecné dotazy.

» Pii planovaném piemisténi ditéte do jiného zafizeni spolupracujeme s mistné piislusnymi
pracovnicemi OSPOD, které podavaji navrh na predbézné opatteni ve veci premisténi ditéte do
jiného zatizeni. Pfemisténi je mozné nejdiive dnem vykonatelnosti usneseni. Samotné premisténi
probihé na zéklad€ dohody mezi zatizenimi.

Reditelka DD vede pfi vstupu obecny seznamovaci rozhovor.

» Pred prichodem ditéte do zafizeni vramci jednani s pfislusSnym diagnostickym tstavem ¢i
OSPODem zjisti Feditelka, popf. socialni pracovnice udaje souvisejici se Skolni dochazkou ditéte
(druh skoly, ro¢nik, rok Skolni dochazky, povinny jazyk, pfipadny druh vyvojové poruchy uceni
apod.)

» Pred prichodem ditéte projedna Feditelka s pfislusnym druhem Skoly moznost pfijeti ditéte ke
studiu v této Skole.
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» 'V den zahajeni studia doprovodi dit¢ do pfislusné skoly vychovatel/ka ptislusné rodinné skupiny,
socialni pracovnice nebo feditelka.

b) spoluprace s prisluSnymi organy a subjekty
Déti jsou navstévovany socialnimi pracovniky z mista trvalého bydliste.

C) Zajist'ovani pomoci po propusténi ze zarizeni

1. Reditelka ukonéi pobyt ditdte v zafizeni v souladu s ustanovenim § 5, pism. a) aZ ¢) zakona &.
109/2002 Sb., a to:
b) jestlize soud zrusil Gstavni vychovu,
c) dosahne-li zletilosti, pokud v zatizeni dobrovolné€ nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,
d) dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena tstavni vychova, pokud V zatizeni dobrovolné
nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,
e) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni
moci,
f) po uplynuti 1 mésice od vykonavatelnosti piedbézného opatfeni u ditéte, nebylo-li pied
uplynutim této doby zahajeno fizeni ve véci samé.
Vychovatel/ka zabezpec¢i vyrovnani vzajemnych pohledavek mezi ditétem a zafizenim.
Vychovatel/ka zabezpeci vybaveni ditéte osobnimi vécmi, obuvi a oSacenim, které dité v zafizeni
uzivalo; v této souvislosti zabezpec¢i podpis piebirajici osoby nebo samotné zletilé osoby v piislusné
dokumentaci.
Socialni pracovnice, popt. Feditelka vystavi ,,Protokol o propusténi ditéte z péce détského domova®.

2. Predavajici osoba piebirajici osobé¢, popt. pfimo zletilé osob& propousténé z péce zatizeni preda
zejména:

1. veskeré doklady (rodny list, obCansky priikaz, cestovni pas apod.),

2. prukaz zdravotni pojistovny a potiebné 1éky (zplsob a termin pfevzeti zdravotni dokumentace
bude dohodnut ptimo s pfislusnym pediatrem — kontakt na né&j je uveden Vv predavacim
protokolu),

3. dokumentaci o Skolni dochazce,

4. vkladni knizku (byla-li zaloZena)ptistup k bankovnimu uctu — pokud byl zaloZen, ptipadné
pfedani hotovosti ze zruSeného uctu — dle domluvy mezi DD a odchazejicim zletilym,

5. osobni véci ditéte ¢i zletilé osoby.

e Vpfipadé =zletilé nezaopatiené osoby Feditelka zabezpeci pifedani Vécné pomoci nebo
jednorazového penézitého ptispévku, a to na zaklad€ dohody s odchazejici osobou.

e O propusténi ditéte nebo zletilé nezaopatiené osoby socidlni pracovnice pisemné, telefonicky
nebo elektronickou poStou bezodkladné informuje piislusny diagnosticky Ustav; nejpozdéji do tii
pracovnich dnt pisemn¢ informuje:

1. pfislusny soud,
2. pfislusny organ socidlné-pravni ochrany,
3. osoby odpovédné za vychovu (pokud samy neptevzaly dit¢ v zafizeni).

e Propusténi z péCe zafizeni zaznamena do centrdlni evidence déti a upravi seznamy déti vydané
zatizenim.

e Osobni spis ditéte je ulozen v archivu zafizeni.

3. Zpiuisob pomoci zletilym osobam v dobé propousténi a po propusténi ze zartizeni

Pted odchodem ze zaftizeni je ditéti ¢i zletilé osobe:

socialni pracovnici, popi. Feditelkou zafizeni zprostfedkovano jednani s piisluSnym organem
socialné-pravni ochrany nebo kurdtorem o poskytnuti poradenské pomoci spojenou se zajiSt€énim
bydleni a prace.
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Po odchodu ze zafizeni je zletilé osobé po dobu dvou let:
poskytovana socialni pracovnici, Feditelkou, popi. vychovateli zejména poradenska pomoc pii feSeni
tizivych zivotnich situaci, pokud o tuto pomoc dité stoji.

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

a) Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti

Vychovnou ¢innost organizuji pedagogové na zakladé celorocniho planu vychovné ¢innosti, tydennich
planti Ginnosti a individualnich vychovnych pland. Cinnost je stanovena tak, aby umoziiovala
harmonicky rozvoj kazdého ditéte a respektovala potieby jednotlivce.

b) Organizace vzdélavani déti
Vychovatel¢ jsou odpovédni za ftadnou piipravu déti do Skoly. Pomadhaji jim podle jejich
i individualnich potieb s ptihlédnutim k jejich schopnostem a intelektovym vlastnostem. Piiprava na
vyucovani je organizovana podle organizac¢ni struktury a je upiednostnéna pted jinymi ¢innostmi. Déti
dochézeji do kol mimo nés détsky domov. Ptislusni vychovatelé jsou odpovédni za dobrou spolupraci
se Skolou, omlouvani déti, vybaveni déti potfebnymi pomiickami apod.
Pti vzdelavani déti se vychovatelé zamétuji na tyto ¢innosti:
> osobni hygiena
domaci prace (uklid, udrzba domacnosti, opravy domaciho zatizeni)
provoz domacnosti
zéklady vafteni, zdrava vyziva
prvni pomoc, nemoc, zdravi
spolecenské chovani
zlepseni skolniho prospéchu
rodinnd, sexudlni vychova
obcan, spolecnost (obec, samosprava, statni sprava)
doprava, cestovani, zasilky, formy a prostifedky moderni komunikace
pohybové a sportovni dovednosti
finan¢ni gramotnost
pocitacova gramotnost
pravni minimum
poradenské programy vcetné psychologické péce pro dité
systém prevence patologickych jevi
> ptiprava na co nejsnadnéjsi vstup zletilého do Zivota po odchodu z DD
Jednotlivé oblasti individualniho programu rozvoje osobnosti jsou rozpracovany do konkrétnich
znalosti a dovednosti podle vékové kategorie déti.
Aktuilné se klade velky diiraz na zajiSténi distancniho vzdélavani déti, ndhradni vyucovani a
doucovani — to predevSim v dobé koronavirovych opatieni ale i nasledné, aby se co nejvice
zmirnily dopady absence S$kolniho vyucovani.

YV V.V VYV V V VYV YV V V VYV V V VYV V

) Organizace zajmovych ¢innosti

Zajmova ¢innost je organizovana v ramci vychovné vzdélavaci ¢innosti pedagogy détského domova
nebo probiha podle vybéru déti mimo détsky domov, kde jsou pIn€ hrazeny détskym domovem.
Vychovatel zodpovida za fadné pouceni ditéte /pravidelné dochdzeni, v€asny navrat, bezpecnost pii
samostatné cesté apod./.

d) Systém prevence socialné patologickych jevii
Systémem prevence socialné patologickych jevli se podrobné zabyva ,,Minimalni preventivni
program® zarizeni.
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Osoby povéiené realizaci prevence v této oblasti jsou: preventista v zarizeni, reditelka, vychovatelé a
socialni pracovnice.

Vsichni uvedeni pracovnici se béhem Ccinnosti s détmi vramci systému prevence socidlné
patologickych jevii zaméfuji na vzdélavaci Cinnost, sledovani a rozbor s naslednymi moznymi
opatfenimi zejména v oblasti pravidelného koureni cigaret, zneuzivani marihuany, alkoholu a jinych
drog, zaskolactvi, hrubého chovani, agresivity a Sikanovani.

Vsichni zaméstnanci détskeho domova vyuzivaji neformalni aktivity v ramci prevence, jsou pro deti
vzorem!

Ptislusni pracovnici v oblasti prevence vyuzivaji zejména formy:
a) vychovné vzdélavaci ¢innosti v jednotlivych oblastech dle planu VVC
b) besed
¢) komponovanych potadi
d) vikendovych pobytl a prazdninovych rekreaci
e) volnocasovych aktivit
V ramci realizace forem MPP lze vyuzivat i externi spoluprace s:
a) dorostovym lékatem (prubézna pécée, prednasky, besedy)
b) Méstskou policii (ndhodny dozor, vzajemna informovanost, ukazky, besedy)
c¢) Policii CR (oznameni a nasledna $etfeni, prednasky, besedy)
d) PPP (odborna vySetieni, poradenska péce, spoluprace s okresnim metodikem PP)
e) organy socialné pravni ochrany déti (spoluprace se soc. pracovnicemi a kuratorkami pro
mladez)
f) détskym psychiatrem a klinickym psychologem (odborna vysetient)
g) osobami odpovédnymi za vychovu (rodiCe, prarodie, péstouni, odborni pracovnici soc.
prevence)

Postup zaméstnanct pfi zjisténém vyskytu socialné patologickych jevli upravuje minimalni preventivni
program.

4. Organizace péce o déti v zarizeni

a) Zarazeni déti do rodinnych skupin

Déti jsou zatazovany do rodinné skupiny na zaklad€ informaci z kompletni dokumentace o ditéti

z détského diagnostického tstavu ¢i OSPODU. Prvotnim hlediskem je vZdy, aby sourozenci byli
pohromadé¢ v jedné rodinné skupiné, pokud neni zavazny divod, pro¢ neni umisténi spole¢né, nebo
pokud s tim sourozenci nesouhlasi.

Do rodinnych skupin déti zafazuje feditelka a vychovatelka povéfena fizenim, Vv souladu
S ustanovenim § 4 odst. 4 pism. a) zakona ¢. 109/2002 Sb., v souvislosti s volnou kapacitou, dosavadni
skladbou déti a osobnosti vychovateltl dané rodinné skupiny.

b) Kriteria a podminky umist'ovani déti do bytové jednotky
V soucasnosti nemame zadnou bytovou jednotku.

¢) Ubytovani déti

Déti jsou ubytovany v pokojich zejména v zavislosti na zafazeni do rodinné skupiny, piibuzenském
vztahu, pohlavi, vé€ku a specifickych psychickych a somatickych podminkach jejich dal§iho rozvoje.
Na pokoji jsou nejvice tii déti.

Hygienické podminky ubytovani déti se fidi pfisluSnym ptredpisem.

Za vybaveni a udrzbu pokoji odpovidaji pfislusni vychovatelé.

Soucasti ubytovani déti jsou 1 dalsi prostory DD.
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d) Materialni zabezpeceni déti
Vsem nasim détem je poskytovano plné piimé zaopatieni viz zak. 109/2002 Sb., ve znéni pozd. ptedp.
a) stravovani, ubytovani a oSaceni,
b) ucebni potieby a pomicky,
¢) uhrada nezbytné nutnych nakladd na vzdélavani,
d) thrada nakladi na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana osobami odpovédnymi za vychovu,
e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pii odchodu zletilych osob ze zafizeni,
f) uhrada nakladt na dopravu do sidla Skoly.
Détem umisténym v zafizeni bude zafizeni rovnéz poskytovat:
a) potieby pro vyuziti volného Casu a rekreaci,
b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
€) naklady na soutézni akce, rekreace,
d) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

¢) Finan¢ni prostiedky déti

Penézni prostiedky déti mohou tvofit zejména sirotci diichod, kapesné, penézni dary, prijmy za prdci
Z praktického vycviku, prijmy za prilezitostnou pracovni cinnost, stipendia, podpory a prispévky
Z prostredkit nadaci, obcanskych sdruzeni apod.,

PenéZni prostiredky se ukladaji détem na vkladni knizky, popf. na jinou formu spoieni, je-li
sjednana.

O penéznich prostfedcich ulozenych na osobnich uctech rozhoduji osoby odpovédné za vychovu,
zletilé osoby ziistavajici v péci zatizeni na zdklad¢ dohody jiz samy, po dohod¢ s vychovateli si déti
mohou své penézni prostfedky uschovat v ptiruéni pokladné rodinné skupiny o penéznich prostredcich
vedou vychovatelé prikazné zaznamy podepsané détmi.

Reditelka DD ma préavo v piipadé potieby zadat dité o poskytnuti dokladti o jeho piijmech.

f) Systém stravovani

Stravovani déti je zabezpeCovano provozem vlastni Skolni jidelny.

Stravovani déti zahrnuje v Casech stanovenych v organizaci dne snidani, pfesnidavku (Skolni svacinu),
obéd, odpoledni svacinu, vecefi a 2. vecefi pro déti starSi 15 let; nedilnou soucasti je pitny rezim
(zodpovida kucharka ve spolupraci s vychovateli za zabezpeCeni dostatecného mnozstvi tekutin po
cely den).

Priprava stravy détmi

Ptiprava stravy pfipadné pomoc pfi priprave je pravidelnou soucasti vychovnych ¢innosti. Kazdy
tyden béhem vikendu se tato planovana ¢innost tyké jedné (pfedem urcené) rodinné skupiny.

Vychovatelé vedou déti k aktivni Gcasti na ptiprave stravy
a) spole¢na ptiprava probiha v terminu uvedeném v tydennim planu pod dohledem vychovatelt
b) individualni pfiprava probiha po dohod¢ s vychovateli za nize uvedenych podminek v terminu
dohodnutém mezi ditétem a vychovateli uvedeném v tydennim programu

pro samostatnou pripravu stravy si sestavi déti spole¢né s vychovateli jidelnicek
potraviny a suroviny si samostatné nakoupi dle finanéni normy

pro nakup potravin a surovin pouziji finanéni zalohu z rodinného rozpoctu

V ramci samostatné piipravy stravy (v ramci pracovni vychovy, vikendového vareni
apod.) si déti postupné vyzkousi v zavislosti na véku a odpovidajicich schopnostech
zejména piipravu:

VVYVYY
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* snidané a dopoledni svaciny

= obéda, popft. veceie

» studené kuchyné (oblozené misy, chlebicky, jednohubky)

= dezertt (kolace, babovky, dorty, pohary ...)

» slavnostni tabule (v souvislosti se svym jubileem nebo ukon¢enim pobytu v zafizeni)

» nakupy potravin
Vychovatel¢ i ostatni zaméstnanci vedou déti ke zdravym stravovacim névykim, Setrnému
hospodareni s jidlem.

g) Postup v pripadé do¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zaiizeni
Socialni pracovnice spolupracuje se zakonnymi zastupci nebo s osobami odpovédnymi za vychovu
ditéte, ptislusSnym socidlnim odborem podle mista trvalého bydlisté ditéte a dalSimi institucemi.

h) Postup v pripadé utéku ditéte ze zafizeni
V piipadé nedovolené¢ho opusténi zatizeni ditétem jsou ihned po zjisténi a ovéteni, ze se jedna o utek,
odpovédné osoby (zpravidla vychovatelé, bezpe¢nostni pracovnice) povinny nahlasit tuto skute¢nost:
1. fteditelce zafizeni
2. pfislusnému obvodnimu oddéleni Policie CR, nejpozdéji v nasledujici pracovni den rovnéz
nahlési socidlni pracovnice utek:
3. organu socidlné-pravni ochrany pfislusSnému podle mista trvalého pobytu déti (osob
odpovédnych za vychovu),
V piipad¢, ze se dité nevrati ze $koly po ovéfeném konci vyucovani, nebo z volné vychazky a to
nejpozdéji do 19.30 hodin, jsou odpovédné osoby zpravidla vychovatelé povinny ihned prosetfit
vSechny okolnosti nendvratu, poté je postupovano jako v piipade utéku.

V piipadé pozadavku ze strany Policie CR na osobni projednani, dostavi se vychovatel, vychovatelka
povéfena fizenim nebo socialni pracovnice na obvodni oddéleni Policie CR. Policii CR je zadouci
predat fotografii ditéte, vyplnény tiskopis o Gtéku, popis osoby a tidaje 0 mozném sméru utéku ¢i
pfedpokladaném pobytu ditéte.

V piipadé nenavratu ditéte z navstévy osob odpovédnych za vychovu ¢i jinych osob provéii
vychovatel/ka, socialni pracovnice nebo feditelka diivod nenavratu, a to telefonicky, pisemné nebo
osobni navitévou; je nutno informovat téZ organ socialné-pravni ochrany a Policii CR piisluiné podle
mista trvalého bydlisté osob odpovédnych za vychovu ¢i jinych 0sob.

V piipadé zadrzeni ditéte Policii CR bude odtud dit& pievzato zpét do péée zafizeni, a to za doprovodu
ptisluSného pedagogického zaméstnance.

Détsky domov neni mistem oficialniho zachytu pro déti na Gtéku z jinych zafizeni; vychovatelé nejsou
opravnéni takové dité prevzit do péce zafizeni.

) Piiprava a podpora ditéte na navrat do rodiny

Détsky domov ma vypracovanou metodiku prubéznych aktivit, které jsou podpirnym opatfenim pro
déti navracejici se do svych rodin. Stejné tak nabizime program nasledné péce détem a mladezi po
ukonc¢eni a opusténi Gstavni vychovy.

5. Prava a povinnosti déti:

1) Dité ma pravo:
a) na zajisténi plného pifimého zaopatieni,
b) narozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,
C) na respektovani lidské dastojnosti,
d) na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozencu,
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2)

€)

9)

h)

na vytvafeni podminek pro dosazeni vzd€lani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami, na svobodu nabozenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti
osob odpovédnych za vychovu usmériiovat dit¢ Vv mife odpovidajici jeho rozumovym
schopnostem,

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo opatrovnikem,
ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zdkona bez piitomnosti tfetich osob, a za timto
ucelem piijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu

ucastnit se cCinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zakazu ¢i omezeni v ramci opatieni ve vychove, stanovenych zdkonem ¢. 109/2002
Sb.,

obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditelku a pedagogické pracovniky zafizeni a
pozadovat, aby byla podani adresovana pfisluSnym statnim organiim, organum uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni
ochrany, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim
zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu, tyto zadosti, stiznosti, ndvrhy a podani je zatizeni
povinno evidovat

vyjadfit sviij nazor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji; nazorim ditéte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskute¢nit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem OSPOD,
zaméstnancem CSI, ministerstva nebo organu kraje a dal§imi opravnénymi institucemi, a to bez
ptitomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,

na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobamil za
podminek stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb., a to formou korespondence, telefonickych
hovort a osobnich navstév,

piijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou uvedeny
V pismenu n), pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatieni ve vychové stanovenych
timto zdkonem

opustit samostatné¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem vychazky,
pokud se jedna o dité starSi 7 let (bran ohled na mentalni tGroven ditéte), pokud nedoslo
k zakazu nebo omezeni v rdmci opatieni ve vychové stanovenych timto zakonem

Dité méa povinnost:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
9)

dodrZovat stanoveny pofadek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnanci zafizeni, Setrné
zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek,

dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz piichazi do styku v prostorach zatizeni a
Vv osobnich vécech udrzovat potfadek a Cistotu a 1 jinak zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu
zatizeni

dodrzovat predpisy a pokyny k ochran¢ bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadn¢ seznameno,
poskytovat na vyzvu feditelky doklady o svych pifijmech,

piedat do uschovy na vyzvu feditelky predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost, doba
uschovy té€chto predmétii nesmi piesahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonceni
musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpoveédné za vychovu vydany

dodrZzovat ¢asové vymezeni uzivani soukromého mobilniho telefonu dle pokynii vychovatele
dodrzovat ¢asové vymezeni uzivani internetu v zafizeni dle pokynii vychovatele

V souvislosti s ustanovenim pfedchoziho odstavce pism. a) ma dit€ povinnost respektovat zejména
zakaz:
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e koufeni v prostorach zafizeni, nepfechovavat kutracké potreby, déti do 18-ti let nesmi koufit
vibec

pozivani alkoholickych napojti do dosazeni zletilosti a jejich vnaSeni do zatizeni

zneuzivani navykovych latek a jejich vnaseni do zafizeni

umyslného sebeposkozovani a poskozovani majetku zatizeni, véetné jeho zniceni nebo zcizeni
prokazatelnych projevli a propagace rasové nesnaSenlivosti, hrubého chovani a vSech forem
agresivity vici jinym détem i zaméstnanctim

e svévolného opusténi zatizeni

¢ sledovat potfady a navs§tévovat webové stranky S nevhodnymi obsahy

a) Systém hodnoceni déti a opatieni ve vychové

Dité ma pravo byt hodnoceno a odménovano podle zak. 109/2002 Sb. § 20 odst. 1 pism.l.

Déti jsou pravideln¢ hodnoceny kazdy vecer vychovatelem rodinné skupiny. Zde je hodnoceno
chovani, prospéch a aktivity ditéte béhem dne.

Dité je hodnoceno zejména za:

kvalitu plnéni zadanych tkolu,

samostatnost, sebeobsluhu, dobrovolnost pti plnéni ukolli, pomoc mlad$im a slab$im, projevy
chovani,

uroven dodrzovani ptislusnych ustanoveni vnitiniho fadu,

plnéni Skolni dochéazky, dosazené Skolni vysledky, miru vynalozeného usili v souvislosti
S pfipravou na vyucovani

reprezentaci zafizeni na verejnosti véetné ucasti a vysledkid v soutézich a prehlidkach.

Y VYV VYV

Na zakladé¢ vysledkii hodnoceni déti, a to prevazné na podkladé tydennich hodnoceni v ramci ,,sezeni,
stanovuji vychovatelé, popf. feditelka jednotliva opatieni ve vychové.

Bé&znd vychovnd opatfeni stanovuji vychovatelé; vychovna opatifeni spojend s piizndvanim
nakladnéjSich dar, povolenim mimotadnych pobyti mimo zafizeni, thradou finan¢nich nakladd,
zakazem navstév a zakazem pobytu mimo zafizeni musi vzdy schvalit feditelka.

Opatieni ve vychové niZze uvedena jsou pisemné zaznamenavana do piislusnych formulait s podpisem
vychovatelll, a poté uloZena v osobnim spisu ditéte, dle § 21., po schvaleni Feditelkou

1. Za prokézané poruseni povinnosti vymezenych zakonem ¢. 109/2002 Sb., mize byt ditéti:

a) odnata pfiznana vyhoda

b) sniZzeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 109/2002 Sb., na dobu 1 mésice, pii
zavazném a opakovaném poruSeni pak na 3 mésice po predchozim projednani na
pedagogicke rade¢.

€) omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu maximalné 14 dnu
nepretrzit¢ jdoucich po sobg; v této délce vSak pouze jedenkrat v dobé 30 po sob¢ jdoucich
dnt,

d) odnata moznost ucastnit se ¢innosti nebo akce organizované zafizenim nad ramec vnitiniho
radu zarizeni,

e) odnata moznost G¢astnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

f) zakazana navstéva, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnanct organl socidlné-pravni ochrany, a to na dobu nejdéle 30 dnil
V obdobi nasledujicich 3 mésic.

2. Pfedchozi opatieni 1ze ukladat podminéné se zkusebni dobou az na tii mésice; o délce
zkusebni doby rozhoduje feditelka na zakladé navrhu vychovatelt ptislusné rodinné skupiny.

3. Za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in miize byt ditéti:
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a) prominuto predchozi opatieni podle odst. 1,

b) ud¢lena vécna nebo finanéni odmeéna a to z prostiedkn zafizeni nebo sponzorského daru,

€) zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 109/2002 Sb.,

d) povolena mimofadna navstéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychazka, mimoiadna
navstéva v zafizeni nebo pfizndna jind osobni vyhoda (napf. moznost pozd¢jSiho navratu
Z vychazky do zafizeni, mimotfadna jednodenni navstéva u osob odpovédnych za vychovu
nebo moznost opusténi obce Destna za ucelem samostatného vyletu nebo navstévy osob
neuvedenych v § 20, odst. 1, pism. n) zakona ¢. 109/2002 Sb.).

Opatieni navrzena piislusnym vychovatelem schvaluje feditelka détského domova nebo vedouci
vychovatelka.

b) Kapesné, osobni dary, vécna pomoc

1) Poskytovani kapesného — zak. ¢.109/2002Sb.,§ 31
kapesné je poskytovano nezaopatienym détem jako jedna z forem plného ptimého zaopatieni po dobu
jejich pobytu v zatizeni a ¢ini v kalendainim mésici:

Vék ditéte Minimum K¢ | Maximum K¢ | Stred K¢
Do 6 let 40 60 50
6 az 10 let 120 180 150
10 az 15 let 200 300 250
Starsi 15 let a nezaopatiena osoba 300 450 375

Vyse kapesného v pribézném mésici je odvozovano od vypocteného sttedu. Vychovnymi opatfenimi
muze kapesné dosahovat jak minima, tak maxima. Urceni vySe ¢astky kapesného je vzdy za
predpokladu pisemného zdivodnéni formou opatieni ve vychové a vlozeni do spisu ditéte.

U déti, které jsou na tzv. dlouhodobé propustce, se kapesné neposkytuje.

Kapesné je détem vyplaceno z provozni zalohy zatizeni, a to vzdy nejpozdéji 15. den v kalendainim
meésici.

Podkladem pro vyplatu kapesného je doklad s vysi cCastek priznanych détem na zékladé navrhi
vychovatelll a konecného rozhodnuti a schvaleni feditelky podepsany vychovateli, feditelkou a détmi;
original slouzi jako ucetni doklad, penézni Castky piebiraji od pokladnika zafizeni v daném terminu
vychovatelé, kteti je pfedavaji détem proti podpisu ve vyse zminéném dokladu. Déti si své hodnoceni
a navrhovanou ¢astku musi precist.

Déti maji moZnost ulozit svou hotovost z bezpecnostnich ditvod v pfiruéni pokladné rodinné skupiny

> vychovatelé vedou evidenci takto uloZené hotovosti, kterd obsahuje: jméno ditéte,
datum ulozZeni, datum vybéru, ucel vybéru, vysi castky ulozené, vysi castky vybrané,
podpis ditete V sesite kapesného

> po uzavieni evidence jako celku jsou vychovatelé povinni tuto formu dokumentace
predat feditelce

> vychovatelé jsou povinni na pozadani evidenci kapesného predlozit ke kontrole ucetni,
¢i feditelky

Cerpani kapesného k tcelim dle vlastniho uvaZeni je jednim ze zakladnich prav déti.
Zvyseni kapesného od zdkladni vyplacené Castky stfed 1ze uplatnit:

» pokud dit¢ aktivné spolupracuje, plni své povinnosti, neporusuje piislusna ustanoveni zakona ¢.
109/2002 Sb., o vykonu tstavni vychovy a tohoto fadu
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» svym jednanim a chovanim se stava piikladem pro ostatni déti
» aktivné se Ucastni spoluspravy DD, ptinasi podnéty na zlepSeni chodu DD

Snizeni kapesného od zakladni vyplacené Castky stied lze uplatnit, pokud dité zejména opakované a
umyslné:

prokazatelné zneuzivéa navykové latky véetné alkoholu a koufeni v zafizeni
vydira, Sikanuje, fyzicky napada s nasledkem ubliZzeni na zdravi

krade, umysIné poskozuje ¢i zni¢i majetek zatizeni, piip. pacha trestnou ¢innost
dopousti se zaskolactvi a imysIn€ zanedbava skolni povinnosti

YV V V VY

2) Poskytovani osobnich dart

» osobni dary K narozeninam, jmeninam, uspéSnému ukonceni studia a jinym obvyklym
prilezitostem jsou poskytovany détem jako jedna z forem plného ptimého zaopatieni
» osobni dary budou ptrednostné poskytnuty formou vécného daru, vyjimecné formou penézniho
prispévku (napt. jako Cast ceny za nakup kvalitnéj$i obuvi, oSaceni, sportovniho vybaveni
apod.)
horni hranice penéznich ¢astek uréenych pro poskytovani osobnich darti je stanovena
ptisluSnym piedpisem takto:
1 740,- K¢ pro déti do 6 let
2 140,- K¢ pro déti od 6 let do 15 let
2 450,- K¢ pro déti starsi 15 let nebo jde-li o nezaopatienou osobu
Ve v souctu za jeden rok.
» aby celkova hodnota dard neptekrocila stanovené vyse penéznich Castek, vedou vychovatelé o
poskytovani jednotlivych castek evidenci
» konkrétni vysi penéznich castek uréenych pro poskytovani darti stanovi oba vychovatelé¢ po
vzajemné dohod¢ v zavislosti na celkovém chovéni, spolupraci a pfistupu ditéte k plnéni
povinnosti, a to za piislusné obdobi
» doporucené penézni ¢astky pro jednotlivé prilezitosti a vékové kategorie:

VVY 'V

ucel do 6 let 6 — 15 let 15— 26 let
Jmeniny 150 150 150
narozeniny 400 400 400
Vanoce 1190 1590 1900
celkem 1740 2 140 2 450

3) Poskytovani ,,vécné pomoci‘

,»Vécna pomoc” je poskytovana zletilym nezaopatienym osobam jako jedna z forem plného pifimého
zaopatieni v dob¢ jejich odchodu ze zatizeni.
Vécnou pomoc Ize poskytovat détem ve formé materidlni vybavy nebo jednordzového penézniho
prispevku, nebo kombinace.
Vécna pomoc je obdobou vybavy a je uréena zdsadné k prekondvani obtizi pti osamostatiiovani ditéte
pii jeho odchodu ze zafizeni pii urceni druhu vécné pomoci se postupuje v souladu s potiebami ditéte
(napft. v pfipad€ materidlni vybavy podle jeji vyuzitelnosti) hodnota vécné pomoci nebo jednorazového
penézitého prispevku:

» podle kritérii stanovenych zafizenim lze ,,vécnou pomoc* poskytnout maximalné do

castky 25 000,- K¢
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» o celkové vysi hodnoty vécné pomoci nebo jednorazového penézitého prispévku
poskytnutych détem podle kritérii zaiizeni rozhoduje pedagogicka rada
» predani ,,vécné pomoci® ditéti musi byt zaznamenano v pfislusném tiskopise nebo
ucetnim dokladu
Kritéria pro posuzovéni vyse Vécné pomoci:
délka pobytu ditéte v DD
rodinné a socidlni zdzemi ditéte po odchodu z DD
aktivity, prospéch, chovani ditéte béhem pobytu v DD, tcast na reprezentacich détského
domova (sportovni, kulturni a jiné akce)
studijni vysledky v dob¢ studia
vysledky zavérecnych zkousek
podil na sportovnich a kulturnich uspésich DD
za mimotadné aktivity za dobu pobytu v DD

YVVVV VVYV

¢) Organizace dne/pracovni dny, volné dny/

1. organizace dne béhem pracovnich dni

5,30 — 6,25 budicek, hygiena, ranni tklid

6,00 — 6,45 snidan¢, odchod do §koly podle rozvrhu a vzdalenosti, dle jednotlivych rozvrha
Skolniho a praktického vyucovani

12,00 — 13,30 vydej obé&da individuéln¢ podle ptichodu déti ze kol

13,30 — 16,00 vychovna nebo zajmova &innost, navitéva ZU, volna vychazka

16,00 — 16,30 svacina

16,00 - 18,00 priprava na vyucovani, akce, individualni zajmova ¢innost, navstéva ZU

18,30 — 19,00 veceie

19,00 - 20,00 péce o obuv, osaceni, uklid osobnich véci, osobni hygiena, ¢innost dle tydenni planu
vychovné vzdélavaci ¢innosti, denni hodnoceni, ptiprava na vecerni klid, individualni
zajmova ¢innost, osobni volno na skupiné

20,00 vecerka nejmladSich déti — nedé€le az ctvrtek (vyjimky povoluje sluzbu konajici
vychovatel/ka, ¢i bezpecnostni pracovnik)

20,00 - 21,00 osobni volno, individudlni zjmova Cinnost, televize, PC, Cetba, poslech hudby ...)

22,00 vecerka starSich déti — nedéle az Ctvrtek (vyjimky povoluje sluzbu konajici vychovatel/ka ci
bezpecnostni pracovnik)

2. organizace dne béhem nepracovnich dni a prazdnin
do 9. hodin (oblékani, vétrani a uklid lozniho pradla, osobni hygiena, uklid pokoji)
09,00 — 09,30 snidané
09,30 - 12,00 zajmova ¢innost, osobni volno
12,00 — 12,30 vydej obéda
12,30 — 16,00 klid po obéd¢, individualni ¢innost, zajmova ¢innost, volné vychazky
16,00 — 16,30 svacdina
16,30 - 18,00 zajmova ¢innost skupinova i individualni osobni volno, volné vychazky lze
prodlouzit — v kompetenci vychovatele, ale pouze do konce sluzby vykonavajiciho vychovatele.
18,30 — 19,00 vedete
Delsi volné vychazky povoluje pouze teditelka.
19,00 - 20,00 péce o obuv, osaceni, uklid osobnich véci, osobni hygiena, ptiprava na vecerni klid,
individudlni z4jmova ¢innost, osobni volno
20,00 - 21,30 vecerka nejmladsich a mladSich déti — patek, sobota, prazdniny
(rozmezi v zavislosti na véku a zdravotnim stavu ditcte)
20,00 - 22,00 osobni volno, individudlni zajmova ¢innost (televize, PC, Cetba, poslech hudby ...)
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22,00 - 23,00 vecerka starSich déti — patek, sobota, prazdniny (rozmezi v zavislosti na véku a
zdravotnim stavu ditéte)

d) Pobyt déti mimo zaFizeni

Dé&tem Ize udélit osobni volno formou vychazky.
Dité starsi 7 let (s pfihlédnutim na zdravotni a mentalni stav ditéte) ma pravo se souhlasem
pedagogického vychovatele odejit na vychazku. Volna vychazka se zapise do KDE a na tiskopis.
Pted odchodem z DD je nutno:vyzadat souhlas vychovatele

oznamit lokalitu predpokladaného pobytu

domluvit se na dob& névratu
Povolené casové rozpéti vychazky zaznamenaji vychovatelé do knihy denni evidence, kde rovnéz
vyznaci Cas skutecného navratu ditéte do zatizeni
Vecerni navrat do zatizeni z osobniho volna je stanoven v zavislosti na véku, vyspé€losti a chovani déti
takto:

» navrat po 20. hodiné povoluje feditelka nebo vedouci vychovatelka (po Gstnim ¢i pisemném
sdéleni pro vychovatele a no¢ni sluzbu); dohodnuty navrat bude dennim ¢i no¢nim
vychovatelem vyznacen v KDE s poznamkou o realném ¢asu navratu.

» navrat po 24. hodiné u osob starSich 18 let (pfevazné ve dnech pracovniho klidu, o svatcich
a prazdninach) je feSen dohodou mezi zletilou osobou a feditelkou; dohodnuty navrat bude
vyznacen v KDE

Samostatné opusténi zatizeni z jinych divodt nez dochdzky do Skoly ¢i vychdzky v rdmci osobniho
volna lze povolit détem za G¢elem zejména:

a) navstévy odborného lékaie, psychologa (samostatné pouze déti starSi patnacti let),

b) nakupl nebo vyfizovani zalezitosti ve m&sté na zaklad€ povéfeni ¢i povoleni odpovédné osoby,

C) navstévy zajmového utvaru,

d) jednani s piislusnymi institucemi a organy (pouze déti starSi patnacti let a v zavislosti na
povaze jednani),

e) ucasti na kulturnich, sportovnich ¢&i spolecenskych akcich organizované napt. zajmovymi
utvary, obCanskymi sdruzenimi, popf. jinymi organizacemi, k nimz ma dité urcity, konkrétni
vztah

f) na taborech pofadanych externi organizaci (vZzdy pouze na zakladé osobniho jednani
vychovatell, popt. feditelky s provozovatelem). Vedouci tdbora musi v den zahajeni pobytu
podepsat Cestné prohlaSeni o prevzeti zodpovédnosti za svéfené déti v dobé konani pobytu a
predlozit Vypis z rejstiiku trestli (ne starsi tff mésici).

g) navstévy osob odpovédnych za vychovu ¢i jinych osob.

Ptechodné ubytovani mimo zafizeni V souvislosti se studiem nebo pracovnim pomérem povoluje
détem po ukonCeni $kolni dochazky v zajmu UGsp&$né vychovy feditelka zafizeni, a to na zakladé
navrhu vychovateli pfislusné rodinné skupiny, socidlni pracovnice provéii podminky souvisejici
S timto zptisobem ubytovani ditéte mimo zatizeni.

Vychovatelé, popt. soc. pracovnice priabézné provéiuji, zda se dité v rdmcei prechodného ubytovani
fadné chova, zda je o n¢j fadné€ postarano, popi. zda nedoSlo ke zméné diivodl, za nichz bylo
pfechodné ubytovani ditéti povoleno — Vopacném piipadé¢ podaji feditelce navrh na zruSeni
ptfechodného ubytovani ditéte

V den odjezdu z détského domova (nebo den piijezdu na domov mladeZe napi. po pobytu u rodict) je
povinnost slouziciho rodinného (pfipadné zastupujiciho) vychovatele ovéfit, zda dité dojelo v poradku
a tuto informaci zapsat do Knihy denni evidence.
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¢) Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

Navstévy déti v zarizeni

>

>

Déti mohou v zafizeni pfijimat navstévy osob, kterym nebyl styk s ditétem zakazan
pravomocnym rozhodnutim soudu nebo rozhodnutim organu socialné-pravni ochrany, a to
zejména navstévy:

o osob odpovédnych za vychovu véetné dalsich rodinnych ptislusnika,

o spoluzakl a kamarada,

o pedagogickych zaméstnanct skol a skolskych zatizeni, do nichz déti dochazeji,

o jinych osob v urCitém, konkrétnim vztahu k ditéti, a to vzdy pouze po souhlasu

pedagogického pracovnika (vedouciho smény) zatizeni.

Statni zastupci, pracovnici organi socialné-pravni ochrany déti, organi kraje, ministerstva,
diagnostickych ustavi, CSI, Policie CR a jinych kompetentnich organti mohou déti navstivit
V ramci Setfeni na zaklad¢ piislusnych povéteni.
Déti mohou v zafizeni piijimat navstévy v hodinach, které jsou vymezeny Navstévnim fadem a
pokud tato navstéva nenaruSuje zavaznym zpusobem planovanou ¢innost, zejména ¢innost celé
rodinné skupiny.
V piipadé neohlaSené ndvstévy osob odpovédnych za vychovu, jez naptf. mistem pouze
projizd€ji, umozni vedouci smény ditéti navstévu piijmout (popf. pozada osobu o posunuti
doby navstévy, neni-li to mozné, uréi navstévé odpovidajici dobu, po kterou dité z planované
¢innosti omluvi). Jiné osoby nez osoby odpovédné za vychovu musi v piipadé, Ze tato navstéva
narusuje fizenou ¢innost skupiny, dobu navstévy posunout nebo navstévu odlozit.
Délku navstévy stanovi (vétSinou po dohod¢) vedouci smény, ktery ji povolil.
V ptipadé nevhodného chovani ndvstévy, které by neptizniveé pusobilo na vychovu ditéte, je
feditelka zafizeni (v piipad¢ jeji nepfitomnosti zaméstnanec, ktery ji zastupuje) opravnén
navstévu zakazat nebo prerusit.
Pti kazd¢ predem neohlasené navstéve informuje predem vedouci smény feditelku

Pobvt déti u osob odpovédnych za vvchovu

>

>

Podklady pro zajisténi pobytu déti u osob odpovédnych za vychovu, popt. jinych osob zajist'uje
socialni pracovnice

Pobyt déti u osob odpovédnych za vychovu, popft. jinych osob povoluje na zaklad¢é pisemné
zadosti téchto osob a nasledn¢ho pisemného souhlasu pfisluSného organu socidlné pravni
ochrany déti, feditelka zatizeni.

Détsky domov proplaci détem jizdné na povoleny pobyt k rodiné piipadné k osobam, ke
kterym bylo vydano platné souhlasné stanovisko pobytu pracovnici OSPOD.

Détem starSim patnacti let mize feditelka zafizeni povolit cestovat do mista pobytu osob
odpové&dnych za vychovu, popt. jinych osob bez dozoru. Socidlni pracovnice nebo pfislusny
vychovatel ovétuje telefonicky dojezd ditéte k osobé odpovédné za vychovu.

Odpovéedna osoba:

>

o socialni pracovnice vystavi ditéti dovolenku

o vychovatel pieda ditéti potfebnou penézni zalohu na nakup jizdenky

o socialni pracovnice predad ditéti pritkkaz pojiSténce, popt. osobni identifikacni doklad
(kopie)

Dé¢ti mladSi patnacti let mohou zafizeni opustit pouze v doprovodu osoby odpovédné za
vychovu, popf. jiné osoby (napt. rodinného ptislusnika, ktery se prokdze plnou moci osoby
odpovédné za vychovu).

Odpovédna osoba, zpravidla vychovatel pfislusné rodinné skupiny:

o zabezpeci podpis prebirajici osoby v ,,prohlaSeni* o pfevzeti ditéte do kratkodobé péce
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o predd ptebirajici osobé prikaz pojiSténce a dal§i véci souvisejici s kratkodobym
pobytem ditéte mimo zafizeni

Korespondence a telefonicky kontakt

» Veskeré listovni a balikové zasilky uréené détem jim uzaviené piedavaji vychovatelé nebo
feditelka DD.

> Reditelka, popt. vychovatelé mohou byt piitomni otevieni listovni nebo balikové zasilky, je-li
diivodné podezieni, ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla
ohrozit zdravi ¢i bezpe¢nost déti - tuto zasilku muze feditelka na zakladé pisemného zapisu
ulozeného do osobni dokumentace ditéte uschovat do doby propusténi ditéte ze zatizeni

» Korespondence odesilana détmi ze zafizeni se nekontroluje; postovné je hrazeno z rozpoctu
détského domova.

» Détem musi byt umoznéno ze zafizeni telefonovat osobam odpovédnym za vychovu, pfip.
dal$im osobam dle konkrétni situace

Hovory déti s osobami odpovédnymi za vychovu, ptibuznymi, Skolami, pfisluSnymi organy apod.

déti nehradi.

Soukromé hovory s kamarady a znamymi v ramci CR jsou détem povolovany dle jejich zajmu a

moznosti a jsou hrazeny DD.

Déti, které maji k dispozici vlastni telefony, musi respektovat denni rezim a no¢ni klid.

f) Spolusprava déti

V zatizeni pravidelné probiha spolusprava déti, a to na zakladé dobrovolnosti ptislusnych déti.
Spoluspravu tvofi déti v po€tu nejvySe dvou z kazdé rodinné skupiny, které byly fadné zvoleny
rodinnou skupinou.
Spolusprdva mulze jednat kdykoliv samostatné, s feditelkou, vedouci vychovatelkou, popi. soc.
pracovnici se schazi zpravidla v patek od 15 hodin (nebo v nahradnim domluveném terminu).
Pfedmétem jednéni spoluspravy je zejména projednani:

a) pripominek, stiznosti a navrhi ze strany déti vii¢i zaméstnancim, jinym détem nebo obecného

charakteru v¢etné informaci

b) pripominek, stiznosti, navrhi, opatieni a informaci ze strany zaméstnanct viic¢i détem

) participace na chodu détského domova
V piipadé hlasovani ma hlas kteréhokoliv ¢lena spoluspravy stejnou vahu (rozhoduje prostd vétSina);
pted hlasovanim musi byt navrh projednan s celou rodinou skupinou.
Podnéty mohou byt podavany adresné nebo anonymné prostiednictvim schranky diveéry.

g) Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost zarizeni

Déti jsou povinny zachéazet Setrné s majetkem détského domova i s majetkem svym 1 kamaradu.
V piipadé neumyslného poSkozeni majetku bude opraven pracovnikem DD na naklady détského
domova.

h) Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zaFizeni

Dité mlze v zafizeni setrvat i po dovrSeni osmnéctého roku svého véku:



Vnitini fad k 01.01.2021 -18 -

a) pokud mu soud prodlouzi Gstavni vychovu do devatenacti let,

b) pokud o to jesté¢ pred dosazenim zletilosti pisemné pozada, a to za podminek sjednanych v
dohodé mezi nim jako zletilou nezaopatienou osobou, kterd se po ukonceni vykonu ustavni
vychovy piipravuje na budouci povolani, a zatfizenim; setrvat takto v zafizeni mize do doby
ukonceni pfipravy na povolani.

Reditelka zafizeni je povinna informovat dité pfed dosaZenim zletilosti o moznosti podat Zadost o
uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu v zatizeni (formuldf pro podani zadosti je k dispozici u
teditelky zatizeni).

Setrva-li zletila nezaopati‘ena osoba Vv zafizeni:

1. je povinna dodrzovat veskera piisluSna ustanoveni vzadjemné dohody, zejména pak:

a) dodrzovat v prostorach zatizeni zakaz koufeni, pozivani alkoholickych napoju a aplikace
drog vcetné¢ marihuany, zédkaz vnaSeni téchto latek nebo ptichodu do zafizeni pod jejich
vlivem,

b) inadale ve stanoveny ¢as odebirat v zatizeni stravu,

c) dodrzovat zakaz prokazatelnych projevii a propagace rasové nesnaSenlivosti, hrubého
chovani a vSech forem agresivity vici jinym détem i zaméstnanciim,

d) dodrzovat zakaz imysIiného sebeposkozovani a poskozovani majetku zatizeni, véetné jeho
zniceni nebo zcizeni,

e) 1 nadale udrzovat potadek v osobnich vécech a ve spoleénych prostorach zatfizeni a podilet
se na jejich uklidu,

f) oznamovat odchody a piichody vcetné mista pii pobytu mimo zafizeni del§$im nez jeden
den; pobyt mimo zafizeni (zejména o volnych dnech, svétcich a prdzdninach) oznamovat
prostfednictvim vychovateli feditelce a vedouci provoznich zaméstnanct (z davodu
odebirani stravy), fadn¢ vykonévat ptipravu na budouci povoléni.

2. ma vSechna prava zletilého obfana CR, vzhledem k pobytu v zafizeni pak muze zejména:
a) zrusit smlouvu o setrvani v péci zatizenti,
b) organizovat veskery svij volny cas.

i) Postup pri podavani a vyFizovani Zadosti, stiZznosti a navrhu Feditelce, pedagogickym
pracovnikiim zarizeni a dalSim osobam a organim

Zadosti, stiznosti a navrhy od déti a od zaméstnancti détského domova pokud se tykaji vztahti mezi
zam&stnanci, détmi a zameéstnanci, jsou piedavany feditelce détského domova. Pokud nejsou
uspokojive vyfizeny, budou zaslany na Krajsky tifad, odbor $kolstvi a mladeze v Liberci.

Zadosti, stiznosti, navrhy na feditelku DD a nejsou-li feditelkou DD vyfizeny, budou zaslany
Krajskému tfadu, odboru skolstvi a mladeze v Liberci.

6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

1) Osoby odpovédné za vychovu maji pravo:

a) na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti, pouze osobné v ramci dodrzeni zasad GDPR

b) vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci
Z prodleni a na informace o provedeném opatieni,

€) naudrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité,

d) na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné pozadat feditelku zafizeni o povoleni pobytu ditéte, kterému byla nafizena ustavni
vychova, u osob odpovédnych za vychovu (bez pisemné Zadosti osoby odpovédné za
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vychovu a pisemného povoleni organu socialné- pravni ochrany nelze navstévu ditéte v rodiné
osoby odpovedné za vychovu povolit).

Osoby odpovédné za vychovu se mohou informovat o ditéti osobn€, vyjimecné pisemné
prostiednictvim OSPOD, a to pfimo u feditelky zatizeni, vedouci vychovatelky a u socialni pracovnice

Udrzovat s ditétem kontakt mohou osoby odpovédné za vychovu:

osobni ndvstévou:

» navstévu déti je zadouci piedem nahlasit

» nejvhodnéjsi dobou pro navstévu déti jsou dny pracovniho klidu; dit€ 1ze navstivit i mimo
tyto dny, pokud tomu nebrani zdvazné diivody, zejména provozni, viz. navstévni fad DD

» navstéva bude umoznéna pouze osobam odpovédnym za vychovu, které svym chovanim
nepusobi neptiznivé na vychovu déti; v opacném piipad¢é bude jejich navstéva pierusena
nebo jim nebude povolena v souladu sustanovenim § 23, odst. 1 pism. e) zdkona C.
109/2002 Sb.,

» navstévy mohou byt z divodu zdravotnich rizik upraveny a ptipadné i do¢asné zakéazany.

telefonicky:

» fteditelce, vedouci vychovatelce a socialni pracovnici zafizeni lze telefonovat v pracovni
dny od 8:00 do 15:00 hodin telefon ¢. 487870221

» détem a vychovatelim lze telefonovat v pracovni dny zpravidla od 13:00 hodin tel.c.
602622688, béhem sobot, ned€li, svatkt a prazdnin jiz od 8:00 hodin do 19:00 hodin, a to
do doby uloZeni déti ke spanku

korespondencné:
» korespondenci véetné balikovych zasilek lze do zatizeni posilat kdykoliv; do balickt neni
piipustné vkladat cigarety, alkohol a pfedméty ohrozujici zdravi, bezpecnost a psychicky

vyvoj déti

2) Osoby odpovédné za vychovu maji povinnost:

a) hradit ptispévek na uhradu péce poskytované détem v zafizeni dle § 27, § 28, § 29 odst. 3 a §
30 z. ¢. 109/02 Sb.,

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let ze zafizeni k navstévé u nich véetné cesty zpét do
zafizeni; totéz 1 v piipadé prevzeti ditéte zpét do své péce po zruSeni soudniho rozhodnuti o
umisténi ditéte v zafizeni,

C) seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoveni,

d) oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména
jeho zdravi a vychovy,

e) hradit naklady na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojiSténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost.

Pokud osoba odpovédna za vychovu nemtize pievzit (vratit) dit€¢ mladsi 15 let v zafizeni osobn¢, mlize
na zékladé€ pisemné plné moci povéfit timto ukolem jiného zletilého piibuzného, popt. pozadat o jiny
postup.

V posledni den dohodnuté lhiity stanovené pro pobyt ditéte mimo zafizeni je osoba odpovédna za
vychovu povinna vratit dit¢ do zatizeni v potadku a v dohodnutém cCase a za podminek uvedenych
Vv pfedchazejicim odstaveci.
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V piipad€ nemoci ditéte a nemoznosti jeho ptevozu zpét do zatfizeni jsou osoby odpovédné za vychovu
povinny o tomto bezodkladné informovat détsky domov a pii piedani ditéte zpét do zatizeni doloZit
potvrzeni Iékate o nemoci ditéte

7. Uhrada nakladi na péci o déti v zarizeni

Uhradou pé&e poskytované détem v zaiizeni se zabyvaji feditelka a socialni pracovnice.
Vyse prispévku (Nafizeni vlady ¢. 460/2013, ze dne 4. prosince 2013) na thradu péce poskytované
détem a nezaopatienym osobdm ve Skolskych zatizenich pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy
¢ini za kalendaini mésic:

a) 1113 K¢, jde —1li o dité do 6 let véku

b) 1503 K¢, jde —1i o dit€ od 6 do 15 let véku

c) 1742 K¢, jde —li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu

d) vydani rozhodnuti
Uhrada péée je realizovana prostiednictvim piispévku na uhradu péce, kterym piispivaji osoby
odpovédné za vychovu a déti s vlastnimi piijmy. Vysi ,,piispévku’ stanovi feditelka zafizeni formou
rozhodnuti na podkladé Udaji zjisténych socialni pracovnici v ramci spravniho fizeni v souladu
S ptislusnym pravnim predpisem.

Pied zahajenim fizeni socialni pracovnice v souvislosti se stanovenim ,,piispévku jedna s osobami
odpovédnymi za vychovu osobn€, popt. jim zaSle informativni dopis s pfisluSnymi udaji; déti
s vlastnimi pfijmy pouci o zplsobu stanoveni ,,pfispévku‘ osobng.

e) zpusob odvolani
Ucastniky fizeni poudi rovnéz o zptisobu odvolani proti rozhodnuti spravniho organu:
odvolani je nutno dorucit Détskému domovu v Dubé — Destné, Destnd 6, 472 01 Doksy, a to do 15 dnii
ode dne oznameni rozhodnuti, pokud feditelka podanému odvolani sama v plném rozsahu nevyhovi,
ptredlozi je s kompletni dokumentaci nejdéle do 30 dni ode dne, kdy mu odvolani doslo, odvolacimu
organu, kterym je Krajsky tfad Libereckého kraje.
V piipadé, Ze ma dit€ vlastni pravidelné ptijmy, podili se podle § 29 na hrazeni pitispévku.

8. Postup zarizeni pri zajiSténi bezpecnosti a ochrané zdravi

Zdravotni péce a zdravotni prevence

Vychovatel¢é pravidelné kontroluji zdravotni stav déti a zapisuji do zdravotniho deniku

Vychovatelé pribézné kontroluji a u malych déti sami zabezpecuji, zejména dodrZzovani pravidel
osobni hygieny, tj. myti rukou pfed jidlem a po pouziti WC, sprchovani, Cisténi zubt, usi, stfihani
nehtl, péce o vlasy apod.

V pripadé zjiSténi prokazatelnych ptiznaki nemoci vychovatel/ka dle potieby:
a) poskytne neprodlené potiebnou péci (napt. méfeni teploty, podani napoje, 1€k, zabaly ...),
b) kontaktuje zdravotnické zafizeni a je-li to nutné, pfivola 1ékafskou pomoc nebo zabezpeci
doprovod ditéte k 1¢kati; déti starsi 15 let mohou Iékare navstivit samostatné,
c) vzdy provede zdznam do knihy denni evidence a zdravotniho deniku.

Po navratu ditéte od 1ékaie vychovatel/ka nebo jina odpovédna osoba:
a) zkontroluje stav ditéte a zabezpeci pripadny klid na lizku,
b) zabezpeci pro dité 1éky, napoje, popf. dietni stravu,
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c) zalozi do slozky se zdravotnimi zaznamy ditéte potvrzeni o vySetfeni, popt. zpravu od 1ékare,
d) provede zaznam do zdravotniho deniku (datum, jméno, diagnéza, hodiny aplikace 1éku,
zaznam o vydeji Iéku ve stanovenou dobu — parafa podpisu v piislusné kolonce).

Manipulace s 1éky a zdravotnickym materialem:
Léky a zdravotnicky material jsou ukladany na ur¢enych mistech. Léky pfedepsané 1¢karem
konkrétnim détem jsou uloZeny zvlast’ v uzamykatelném prostoru.
Vychovatelé:
= obaly Iéki viditeln€ ozna¢i jménem ditéte, kterému jsou urCeny; 1éky ihned ulozi na urcené
misto
= Vvco nejkratsi dobé zaznamenaji ve zdravotnim deniku zplsob uzivani a davkovani
predepsanych 1€k, v ptipad¢ trvalejsi medikace piedaji informace povétenému kolegovi,
ktery aktualizuje rozpis podavani 1éki
= ve stanovenych intervalech podavaji 1éky détem a provadéji o tom zdznam ve zdravotnim
deniku a v knize podavanych 1kt
= |¢ky v z&dném piipad¢ neponechédvaji bez dozoru na misté détem lehce piistupném
= Vv piipad¢ potieby détem osobné poskytuji zdravotnicky materidl (naplasti, obvazy, masti
apod.)
Spravou lékarnic¢ky a zdravotnického materidlu je feditelkou povétena vychovatelka, ktera pravidelné
kontroluje, dopliuje a uklada 1éky a zdravotnicky materidl na uréené misto; nespotiebované léky
S proSlou zarucni lhiitou predava do ur¢ené 1ékarny k likvidaci.

Prevence rizik pri pracovnich ¢innostech

Déti jsou pouceny spolecné vzdy k 1. zatfi daného $kolniho roku vychovatelem, je proveden pisemny
zapis s podpisy déti a podpisem vychovatele, ktery pouceni provedl. Déle jsou déti pouceny pred
kaZzdou akci béhem Skolniho roku a pfed prazdninami.

Bezpe€nost déti a jeji zajiSténi vychazi zejména z dodrZzovani pracovnich povinnosti zaméstnanct
zafizeni danych platnymi bezpecnostnimi ptedpisy, souvisejicimi pokyny nadfizenych organt a
pfislusnymi ustanovenimi napln€ prace zaméstnanc konajicich nad détmi dozor (§ 29 zakona C¢.
561/2004 Sb., skolsky zakon)

Reditelka zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti, zejména pii akcich konanych mimo détsky
domov, zaméstnanci, vzdy vSak nejméné jednim pedagogickym pracovnikem. Reditelka muize
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti urcit nepedagogického pracovnika pouze, pokud je zletily
a zpusobily k pravnim tkontim.

Vychovatelé béhem kazdé Cinnosti s détmi, zejména pii akci konané mimo détsky domov, dbaji na
dodrZovani pravidel bezpecnosti, a vzdy pted zacatkem akce (min. 15 minut) pouci déti o bezpecnosti
a pisemn¢ dolozi s podpisy déti, zejména pak pfi:

» cinnostech souvisejicich s dopravni situaci (pohyb po komunikacich, cesta v dopravnich
prostiedcich atd.)

sportovnich ¢innostech (plavani, brusleni, lyZovéani, miCovych hrach, cyklistice, turistice
atd.)

pracovnich ¢innostech (prace s nafadim, vafeni, Zehleni, prani atd.)

prazdninovych rekreacich

soutézich a prehlidkach

Pfi lyZzovani je 1 pedagogicky pracovnik snejvySe osmi détmi, pii plaveckém vycviku je 1
pedagogicky pracovnik s nejvySe ¢tyfmi détmi.

VVY 'V
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Vychovatelé jsou povinni ptfed zahdjenim vySe uvedenych cinnosti seznamit déti
S moznymi riziky a ohrozenimi, poucit je o dodrzovani zasad bezpecnosti a provést o tom
zapis do knihy denni evidence.

Vyzaduje-li to bezpecnostni hledisko konané Cinnosti, vybavi vychovatel¢ déti osobnimi
ochrannymi prosttedky (napt. bryle, rukavice, pfilby, ochrana loktu, kolen atd.).

Pokud je vychovatel/ka nucen/a prerusit fizenou ¢innost s détmi, zabezpec¢i dozor zejména
nad mladsimi détmi a provede takova opatieni, aby ze strany déti nedoslo k poruSeni zasad
bezpecnosti.

Pied pfedanim sportovnich potieb a natadi détem do uzivani provede vychovatel/ka jeho
kontrolu (télocvicné naradi, kola, kolobézky, lyze, brusle apod.).; zavady ihned pisemné
zaznamena do piisluSné dokumentace.

V piipadé¢ velkych zavad nebude sportovni potfeby a naradi viibec pouzivat.

Postup pri arazech déti

r~r

S ucinnosti od 1. zari 2014 dochazi ke zméné ve vypliiovani zaiznamii o irazech a jejich zasilani
Ceské Skolni inspekci v souladu s vyhlaskou €. 64/2005 Sb., o evidenci urazia déti, zaki a
studenti, ve znéni vyhlasky ¢. 57/2010 Sb.

Vesker¢é Urazy déti se eviduji v knize Grazd. Evidenci drobnych trazi, které nevyzaduji odborny zasah
(napt. malé odérky, modiiny apod.) zajistuji vychovatelé, ostatni zranéni ma na starosti feditelka
détského domova ptipadné povéfeny pracovnik.

Pii urazu ditéte je vychovatel/ka, feditelka povinen/a ¢i jiny povéfeny pracovnik:

1. poskytnout zranénému neodkladnou prvni pomoc,
2. V piipadé nutnosti piivolat odbornou I¢katskou pomoc nebo zabezpecit doprovod zranéné/ho
k 1¢kafi v¢etné doprovodu zpét do zatizeni, popt. do mista stavajiciho pobytu rodinné skupiny
3. zabezpelit vyplnéni ,,Zaznam o Skolnim urazu®“ (elektronicky dodatecné vyplni socidlni
pracovnice a zasle ptislu§nym institucim, véetng CSI)
4. provést zaznam do knihy urazii, popt. dle povahy situace vyplnit i protokol o mimofadné
udalosti
Reditelka zatizeni (popf. zastupujici osoba) dle povahy urazu vyplni p¥islusnou dokumentaci (zdznam
o urazu) a zabezpeci podle souvisejicich bezpecnostnich predpisti jeji odeslani ptislusnym institucim.

Postup pii onemocnéni déti

V piipadé€ nemoci jde dité s vychovatelem nebo nepedagogickym zaméstnancem na vySetieni ke
svému détskému, poptipadé odbornému lékati, ktery urci dalsi 1é€ebny postup.

1/ Poskytovani zdravotni péce

- umistnéné déti jsou povinny uzivat 1€ky, nosit bryle atd. podle pokynii a doporuceni 1€katre nebo
povéfenym zaméstnancem zafizeni

- zdravotni péce je détem poskytovana smluvnimi I¢kaii détskym, zubnim a déle jsou déti oSetfovany
1€kafti specialisty podle zaregistrovani déti

Organizaci zdravotni péce zajist'uji vychovatelé a bezpe¢nostni pracovnici.

2/ Podavani lékii:

» vychovatelé, zodpovidaji za podavani predepsanych 1€kt podle pokynt Iékare, které jsou
vedeny pro jednotlivé déti
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» léky musi byt ukladany v uzamcenych skiiinkach, tak aby nebylo mozno jich zneuzit
» vychovatel je povinen se piesvédcit o tom, ze dité 1ék uzilo
Podani jakéhokoliv 1éku je zaznamendno Ve zdravotnim deniku, piipadné je proveden zdznam o
odmitnuti uziti léku.
» podavani antibiotik je evidovano ve zdravotni knize a zvyraznéno ¢ervenou barvou
» nemocné déti jsou ubytovany na svych pokojich, vychovatelé a bezpe¢nostni pracovnici nebo
nepedagogiCti pracovnici zabezpecuji dohled nad ditétem, dodani stravy na pokoj, uceni, volné
¢innosti /radio, televize, kniha, ¢asopisy aj./
» pokud dit¢ odchézi mimo zafizeni kratkodobé i dlouhodobé je vybavovano piedepsanymi 1éky,
to je zaznamenano na propustce /ptipadné jsou léky predany zdkonnym zastupctim/
» pokud zakonni zéstupci se souhlasem feditelky zabezpecuji zdravotni péci o své dité¢ mimo
smluvniho 1ékafe zatizeni, hradi veskeré naklady sami
» V pfipad¢, ze dité v pribehu navstévy u rodi¢ii onemocni, jsou rodi¢e povinni dité fadné
omluvit, pfipadné ptivézt k doléceni do zafizeni, pokud tomu zdravotni stav ditéte dovoli
» pokud dit¢ nebylo schopno ptevozu do zatizeni a zde se 1éCit, musi o tomto byt predlozeno
potvrzeni lékate nebo organu OSPOD

Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pri
sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pri agresivité ditéte, kterou ohroZuje
zdravi a Zivoty vlastni nebo ostatnich

Intoxikace ditéte - pokud je dité v ohrozeni zdravi je nutno urychlené piivolat rychlou zdravotni
pomoc. Do té doby monitorovat stav ditéte. Pokud viditeln€ neni v ohroZeni Zivota, vola se PCR, ktera
provede testovani a vysledek pteda ptislusnému vychovateli.

Sebevrazedné pokusy déti - vychovatel se vzdy seznamuje s 1ékafskou zpravou ohrozeného ditéte, a
bude znat aktudlni zdravotni stav svéfenych déti. Pokud dojde k sebeposkozeni, je tfeba ithned zavolat
rychlou zdravotni pomoc a neprodlen¢ informovat feditelku détského domova.

Sebeposkozovani ditéte - postup jako v ptredchozim bod¢, vzdy je potieba izce spolupracovat
s psychologem a psychiatrem

Agresivita ditéte - zajistit ochranu zdravi osob, ktefi jsou ptitomni konfliktu a zajistit ochranu
majetku. V pfipadé, Ze vychovatel neni schopen agresivitu slovné zvladat, vyuzije pomoci ostatnich
osob.

Vychovatel zajisti informovani osoby, ktera piebira sluzbu a vzdy ucini pisemny zaznam.



